MALA SINDIKALNA AKADEMIJA SEMINARIJI ZSSS 2013 - 2017

Zveza Svobodnih .S'in(lik:-li'gj Slovenije

SINDIKALNO VODENIJE SN: M102

USPESNEJSE SINDIKALNO DELO S POMOCJO INFORMACIJSKE
TEHNOLOGIJE

Namen seminarja: Namen seminarja je seznaniti sindikaliste o tehni¢nih in vsebinskih vidikih
uspesne uporabe racunalnika in ostalih pripomockov pri aktivnostih, ki so znacilne za delo
sindikata v podjetju ali zavodu.

Seminar priporo¢amo:
e Sindikalnim zaupnikom
e Predsednikom sindikata in ¢lanom izvrSnega odbora

UdeleZenci ob koncu izobrazevanja:
e So seznanjeni s moznostmi pridobivanja informacij preko svetovnega spleta
e So seznanjeni s spletnimi stranmi institucij in organizacij, ki so tesno povezane s
sindikalnim delom
e So seznanjeni s sindikalnimi spletnimi stranmi
e Znajo podatke pridobiti in shraniti iz spletnega mesta
e So seznanjeni s programom Microsoft Outlook
e Poznajo mozZnosti oblikovanja, poSiljanja in sledenja elektronskih sporocil
e So seznanjenimi s programom Microsoft Word
e Znajo napisati vabilo in oblikovati dnevni red sestanka
e Znajo napisati prijavo inSpektoratu za delo in informacijski pooblaséenki
e Znajo napisati dopis ali poziv delodajalcu
e Znajo uporabljati pripomocke na racunalniku in mobilni napravi

VSEBINA:
1. sklop
e iskanje informacij na spletu
e uporaba spletnega brskalnika (Internet Explorer)
e iskanje podatkov na straneh institucij in organizacij pomembnih za sindikalno delo
(ZSSS, ETUC, SURS, AJPES, Register predpisov RS - PISRS, ZRSZ, ZZZS, ZPIZ, IRSD, IP-RS)
e uporaba pripomockov na racunalniku in na mobilni napravi

Seminarsko delo

2. sklop
e sestava in oblikovanje vabila v Wordu

e priprava skupine za posiljanje in tiskanje vabila
e uvoz elektronskih naslovov v imenik in mozZnosti posiljanja elektronskega sporocila
e sestava in oblikovanje dopisa ali poziva za delodajalca v Wordu
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e Izpolnjevanje prijave InSpektoratu RS za delo
e Izpolnjevanje prijave Informacijskemu pooblas¢encu

Metode:
e Delo z ra¢unalnikom
e Delo v dvojicah in skupinah
e Individualno delo
e Razprava in porocanje

Gradiva:
e PPT predstavitev
e Delovni listi
e Obrazci

Trajanje:
2 x 4 Solske ure

SEMINARIJI ZSSS 2013 - 2017

Seminar se izvaja v dveh delih. za pridobitev potrdila o opravljenem seminarju morajo

udeleZenci opraviti oba sklopa seminarja.

Minimalno Stevilo udeleZencev:
12 udeleZencev

Ob nezadostnem stevilu prijavljenih seminar odpade in jim bo ponujen nov termin.

Predavatelji:
Sre¢ko Vrecko, Milan Zizek in David Svarc

DODATNA NAVODILA UDELEZENCEM:

UdeleZenci, ki imajo svoj prenosni racunalnik naj le tega prinesejo s seboj (minimalne zahteve: OS

Windows XP do 8.1. in MS Word od 2003 do 2013).

Termin izvedbe:
Seminar se bo izvajal dvakrat na leto oz. glede na interes ¢lanov.

» 23.in29. januar 2014: Ljubljana
» 17.in 24. september: Maribor

Rok prijave udelezencev:
Za udeleZbo na seminarju se prijavite do 16. 1. 2014.

Prijave:
Prijave sprejemamo na vesna.djokic@sindikat-zsss.si

Kotizacija: 12,00 EUR
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